МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования
«Вятский государственный университет»

(ВятГУ)

г. Киров

А К Т

«___» __________ 20__ года

Об отсутствии на рабочем месте


Мною  __________________________  ___________________________________________



(должность)
(Фамилия И.О.)

в присутствии _____________________________________________________________________




(должность)
(Фамилия И.О.)

____________________________________________________________________________________




(должность)
(Фамилия И.О.)

составлен настоящий акт в том, что _______________________________________________________






(дата, точное время, место составления акта) 

работник____________________________________________________________________________________ 

(должность, подразделение, Фамилия И.О.)


отсутствовал на рабочем месте ________________________ более 4-х часов подряд 


                (дата)

(с_____________до____________)

    (точное время отсутствия работника

С актом ознакомлен: _____________________________________ 

(подпись, Фамилия И.О.)
Содержание данного акта подтверждаем личными подписями:

   _____________                                   ________________                              __________________

                   (должность)                                    (подпись)                                  (расшифровка подписи)

   _____________                                   ________________                              __________________

                   (должность)                                    (подпись)                                  (расшифровка подписи)

Настоящий акт составил:

   _____________                                   ________________                              __________________

                   (должность)                                    (подпись)                                  (расшифровка подписи)

