Наименование структурного подразделения

Сведения
об ответственном за делопроизводство в структурном подразделении (ответственный за ДП)

	Ф.И.О. ответственного за ДП

	Должность

( в соответствии со штатным расписанием)
	Корпус,

кабинет
	№ телефона

(городской, внутренний)
	Адрес служебной электронной почты
	Подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Сведения

о сотруднике, замещающего ответственного за ДП в случае его временного отсутствия
	Ф.И.О. замещающего 
ответственного за ДП

	Должность

( в соответствии со штатным расписанием)
	Корпус,

кабинет
	№ телефона

(городской, внутренний)
	Адрес служебной электронной почты
	Подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Сведения

об ответственном за работу со служебной электронной почтой в структурном подразделении (ответственный за СЭП)
	Ф.И.О. ответственного за СЭП

	Должность

( в соответствии со штатным расписанием)
	Корпус,

кабинет
	№ телефона

(городской, внутренний)
	Адрес служебной электронной почты
	Подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



        Должность руководителя структурного подразделения                                                                                                                                                  И.О. Фамилия
