Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Вятский государственный университет»
г. Киров
(наименование структурного подразделения)
УТВЕРЖДАЮ

__________________________________
(наименование должности руководителя структурного подразделения)

________
        __________________

   (подпись)

 (расшифровка подписи)

«___» _______________ 20__г.

ОПИСЬ ДЕЛ

постоянного хранения за ______учебный год

	№ п/п
	Индекс  дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


В данную опись внесено _______________________________ дел с № ___________






(цифрами и прописью)

по № _____________, в том числе:

литерные номера: ________________________________________________________

пропущенные номера: ____________________________________________________

_____________________________

__________

_________________

(наименование должности составителя описи)

    (подпись)
    
  (расшифровка подписи)

«___»____________ 20__г.

Передал __________________________ ед. хр. и ____________________________



    (цифрами и прописью)



       (цифрами и прописью)

регистрационно-контрольных карточек к документам (журналов регистрации)

____________________________

__________

_________________

( наименование должности работника


    (подпись)

   (расшифровка подписи)

подразделения)

Принял __________________________ ед. хр. и _____________________________



(цифрами и прописью)



(цифрами и прописью)

регистрационно-контрольных карточек к документам (журналов регистрации)

Зам. начальника отдела ДОУ ______________
                    Н.А. Краева            .
«___» ____________ 20__ г.
Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Вятский государственный университет»
г. Киров

(наименование структурного подразделения)
УТВЕРЖДАЮ

__________________________________
(наименование должности руководителя структурного подразделения)

________
        __________________

  (подпись)

 (расшифровка подписи)

«___» _______________ 20__г.

ОПИСЬ ДЕЛ

постоянного хранения по личному составу профессорско-преподавательского состава, уволенных в ______ году
	№ п/п
	Индекс  дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Кол-во листов
	Примечание
(указывается степень, звание)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


В данную опись внесено _______________________________ дел с № ___________






(цифрами и прописью)

по № _____________, в том числе:

литерные номера: ________________________________________________________

пропущенные номера: ____________________________________________________

_____________________________

__________

_________________

(наименование должности составителя описи)

     (подпись)

   (расшифровка подписи)

«___»____________ 20__г.

Передал __________________________ ед. хр. и ____________________________



       (цифрами и прописью)



(цифрами и прописью)

регистрационно-контрольных карточек к документам (журналов регистрации)

____________________________

__________

_________________

( наименование должности работника


      (подпись)

   (расшифровка подписи)

подразделения)

Принял __________________________ ед. хр. и _____________________________



(цифрами и прописью)



             (цифрами и прописью)

регистрационно-контрольных карточек к документам (журналов регистрации)

Зам. начальника отдела ДОУ ______________
                    Н.А. Краева            .
«___» ____________ 20__ г.
Приложение № 

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Вятский государственный университет»
г. Киров

(наименование структурного подразделения)
УТВЕРЖДАЮ

__________________________________
(наименование должности руководителя структурного подразделения)

________
        __________________

   (подпись)

  (расшифровка подписи)

«___» _______________ 20__г.

ОПИСЬ ДЕЛ

по личному составу работников, уволенных в ______ году

	№ п/п
	Индекс  дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Срок хранения
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


В данную опись внесено _______________________________ дел с № ___________






(цифрами и прописью)

по № _____________, в том числе:

литерные номера: ________________________________________________________

пропущенные номера: ____________________________________________________

_____________________________

__________

_________________

(наименование должности составителя описи)

     (подпись)

   (расшифровка подписи)

«___»____________ 20__г.

Передал __________________________ ед. хр. и ____________________________



    (цифрами и прописью)



(цифрами и прописью)

регистрационно-контрольных карточек к документам (журналов регистрации)

____________________________

__________

_________________

( наименование должности работника


     (подпись)

   (расшифровка подписи)

подразделения)

Принял __________________________ ед. хр. и _____________________________



   (цифрами и прописью)


 
(цифрами и прописью)

регистрационно-контрольных карточек к документам (журналов регистрации)

Зам. начальника отдела ДОУ ______________
                    Н.А. Краева            .
«___» ____________ 20__ г.

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Вятский государственный университет»
г. Киров

(наименование структурного подразделения)
УТВЕРЖДАЮ

__________________________________
(наименование должности руководителя структурного подразделения)

________
        __________________

   (подпись)

  (расшифровка подписи)

«___» _______________ 20__г.

ОПИСЬ ДЕЛ

по личному составу (приказы, лицевые счета, гражданско-правовые договоры) 
за ______ год

	№ п/п
	Индекс  дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Срок

хранения
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


В данную опись внесено _______________________________ дел с № ___________






     (цифрами и прописью)

по № _____________, в том числе:

литерные номера: ________________________________________________________

пропущенные номера: ____________________________________________________

_____________________________

__________

_________________

(наименование должности составителя описи)

      (подпись)

   (расшифровка подписи)

«___»____________ 20__г.

Передал __________________________ ед. хр. и ____________________________



    (цифрами и прописью)



(цифрами и прописью)

регистрационно-контрольных карточек к документам (журналов регистрации)

____________________________

__________

_________________

( наименование должности работника


     (подпись)

   (расшифровка подписи)

подразделения)

Принял __________________________ ед. хр. и _____________________________



   (цифрами и прописью)



(цифрами и прописью)

регистрационно-контрольных карточек к документам (журналов регистрации)

Зам. начальника отдела ДОУ ______________
                    Н.А. Краева            .
«___» ____________ 20__ г.

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Вятский государственный университет»
г. Киров

(наименование структурного подразделения)
УТВЕРЖДАЮ

__________________________________
(наименование должности руководителя структурного подразделения)

________
        __________________

   (подпись)

(расшифровка подписи)

«___» _______________ 20__г.

ОПИСЬ ДЕЛ

по личному составу обучающихся, окончивших вуз в ____году

	№ п/п
	Индекс  дела
	Заголовок дела (Ф.И.О.)
	Крайние даты
	Срок

хранения
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


В данную опись внесено _______________________________ дел с № ___________






    (цифрами и прописью)

по № _____________, в том числе:

литерные номера: ________________________________________________________

пропущенные номера: ____________________________________________________

_____________________________

__________

_________________

(наименование должности составителя описи)

    (подпись)

(расшифровка подписи)

«___»____________ 20__г.

Передал __________________________ ед. хр. и ____________________________



    (цифрами и прописью)



(цифрами и прописью)

регистрационно-контрольных карточек к документам (журналов регистрации)

____________________________

__________

_________________

( наименование должности работника


    (подпись)

(расшифровка подписи)

подразделения)

Принял __________________________ ед. хр. и _____________________________



    (цифрами и прописью)



(цифрами и прописью)

регистрационно-контрольных карточек к документам (журналов регистрации)

Зам. начальника отдела ДОУ ______________
________Н.А. Краева________

«___» ____________ 20__ г.

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Вятский государственный университет»
г. Киров

(наименование структурного подразделения)
УТВЕРЖДАЮ

__________________________________
(наименование должности руководителя структурного подразделения)

________
        __________________

(подпись)

(расшифровка подписи)

«___» _______________ 20__г.

ОПИСЬ ДЕЛ

по личному составу обучающихся, отчисленных в ____году

	№ п/п
	Индекс  дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Срок

хранения
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	Год поступления

	
	
	
	
	
	
	


В данную опись внесено _______________________________ дел с № ___________






    (цифрами и прописью)

по № _____________, в том числе:

литерные номера: ________________________________________________________

пропущенные номера: ____________________________________________________

_____________________________

__________

_________________

(наименование должности составителя описи)

     (подпись)

(расшифровка подписи)

«___»____________ 20__г.

Передал __________________________ ед. хр. и ____________________________



    (цифрами и прописью)



(цифрами и прописью)

регистрационно-контрольных карточек к документам (журналов регистрации)

____________________________

__________

_________________

( наименование должности работника


     (подпись)

(расшифровка подписи)

подразделения)

Принял __________________________ ед. хр. и _____________________________



    (цифрами и прописью)



(цифрами и прописью)

регистрационно-контрольных карточек к документам (журналов регистрации)

Зам. начальника отдела ДОУ ______________
________Н.А. Краева________

«___» ____________ 20__ г.

