                                                                                       И.о. ректора ВятГУ
В.Н. Пугачу

от


(ФИО)

(структурное подразделение)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу оплатить приобретение оборудования, ТМЦ, расходы на выполнение работ, оказание услуг (нужное подчеркнуть).

Сумма 













Источник финансирования: субсидия/внебюджет (нужное подчеркнуть)

Основание:
· Госконтракт № ___________ от _____________

· Договор № ___________ от _______________

· Счет (счет-фактура) № ____________ от _______________

Цель 


Согласовано:

Проректор (по направлению)

 / _____________ /

Главный бухгалтер-руководитель

Департамента экономики и финансов  ______________  /_Пересторонин С.А./

Включен в реестр закупок 

_______________________

 / _______________ /
Руководитель 

структурного подразделения




 / 
 /


должность
подпись
расшифровка

Обязуюсь в течение 3 дней с момента получения товаров, выполнения работ, оказания услуг представить в финансово-экономическое управление (каб. № 1-219) подтверждающие первичные документы (товарные накладные, счета-фактуры, акты выполненных работ (оказанных услуг) и т.п.). 

Исполнитель




 / 
 /


должность
подпись
расшифровка

