 

(для руководителей подразделений)


Служебная записка

Прошу отозвать из отпуска _____________________________________________

____________________________________________________________________

                                                (должность, подразделение, Фамилия И.О.)


с «__»____________20_  г. по  «__»____________20 _ г.

Время предоставления неиспользованной части отпуска – 
с «__»____________20_  г. по  «__»____________20 _ г.



С целью своевременной оплаты отпуска служебную записку  необходимо представить не позднее чем за три дня до даты начала отзыва из отпуска. Течение указанного срока начинается на следующий день после представления заявления со всеми визами в отдел кадров. 


Виза проректора, курирующего подразделение 





(для руководителей подразделений)








И.о. ректора ВятГУ


В.Н. Пугачу





_____________________________


             (Ф.И.О.)





___________________________________________


                         (должность)





___________________________________________


            (структурное подразделение) 








_______________________


    (подпись)





___________________________


    (дата)











С отзывом из отпуска согласен(а)





_______________________


    (подпись)





___________________________


    (дата)








Дата поступления служебной записки со всеми визами в УРП ______________








