,

	И.о. ректора ВятГУ

	В.Н. Пугачу


_________________________________


(наименование структурного подразделения)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

«______»_____________ г.

	Прошу включить в план повышения квалификации и направить:

	
	

	(Фамилия, имя, отчество)


	

	(Структурное подразделение)


	

	(Должность)


	

	(Форма: курсы, семинар, конференция, симпозиум, стажировка и т.п.)



	(Наименование направления, программы)

С отрывом (без отрыва) от работы (нужное подчеркнуть)

	Предыдущее  повышение квалификации (дата и образовательное учреждение): __________________________________________________________________________________

Источник финансирования:_______________________ 
Срок: с «___» ______________20___г. по «___» ______________20___г.
Наименование и местонахождение организации:_________________________________________

Смета планируемых расходов (заполняется при проведении повышения квалификации с отрывом от работы):

Направление расходов

Сумма

Суточные
_________ руб.

Проезд
_________ руб.
Проживание

_________ руб.
Обучение

_________ руб.
Иные расходы (оргвзнос, бланки и оформление документов о повышении квалификации)

_________ руб.



________________________________________________________________________________

(наименование должности 
   (подпись)           
(расшифровка подписи)

руководителя 

структурного подразделения)


Согласовано:

	Начальник УРП
	
	Е.Н. Михайленко

	В случае повышения квалификации с отрывом от работы:

	Гл.бухгалтер-руководитель Департамента экономики и финансов 
	
	С.А. Пересторонин


