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Копия: заведующему кафедрой



Оформление договоров 
Отдел организации научно-исследовательской деятельности (далее - ООНИД) уведомляет о регламенте оформления договоров на выполнение научно-исследовательских и опытно конструкторских работ (НИОКР) с 26 января 2015 года.
Для заключения Договора на выполнение научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ (далее – Договор) руководителю предполагаемой НИОКР необходимо:

1. Получить электронный вариант проекта Договора в ООНИД (каб. 1-317).
2. Заполнить проект Договора.

3. Согласовать с Заказчиком электронный вариант проекта Договора.
4. Представить в ООНИД на согласование со стороны ВятГУ электронный вариант проекта Договора.

5. Согласованный вариант Договора распечатать в 2-х экземплярах: один экземпляр ВятГУ (с подписями согласования), второй – Заказчика (без подписей согласования) и с подписью руководителя НИОКР передать в ООНИД. 

6. Получить в ООНИД подписанные со стороны ВятГУ 2 экземпляра Договора.

7. Передать Заказчику 2 экземпляра Договора.

8. После подписания Договора Заказчиком, экземпляр ВятГУ передать в ООНИД.

По окончании работ по Договору руководителю НИОКР необходимо:

1. Представить в ООНИД аннотированный отчет о НИОКР в электронном и бумажном виде. 

2. Подписать подготовленный сотрудниками ООНИД Акт сдачи-приемки научно-технической продукции (2 экземпляра: один экземпляр ВятГУ, второй – Заказчика).

3. Получить в ООНИД счет и счет-фактуру для передачи Заказчику. 

4. Передать пакет документов (Акт сдачи-приемки научно-технической продукции, счет, счет-фактуру) Заказчику. 
После подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки научно-технической продукции представить 1 экземпляр в ООНИД.

За консультационной и технической поддержкой можно обратиться в ООНИД (каб. 1-317) или по телефонам:

8(8332) 64-39-91, внутр. 2-32 Смирнова Ольга Германовна

8(8332) 64-39-91, внутр. 2-32 Воженникова Наталья Владиславовна
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8(8332) 64-39-91, внутр. 2-32 Карачев Дмитрий Александрович

Начальник ООНИД





О.Г. Смирнова
