Начальнику УВСР

                                                                                           Д.Н. Рыбакову

 

                                                                                           (ФИО)___________________

 

                                                                                           (должность) _____________

 

                                                                                            тел.: __________________

   

 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

о предоставлении актового зала

от  ___ . ____. 2016 г.

 

 

Просим предоставить помещение актового зала по адресу (здесь указать Актовый зал на Московской, 36 либо на Ленина, 111)

 

Дата: ____.____. 2016 г.

 

Время: с ____ : ____  до ____ : ____,

 

Для проведения _________________________________________________________

 

Предполагаемое количество человек: _______________.

Для организации мероприятия также необходимо предоставить следующее оборудование: 

 

Проектор     да/нет

Аудио аппаратура   да/нет

Световая аппаратура  да/нет

Микрофон ________ (шт.)

Стол офисный _____ (шт.)

Стул офисный _____ (шт.)

  

Ответственным за сохранность мат. ценностей во время проведения мероприятий 

 

является: __________________________.

 

 _____________                                                 ________________

