Приложение № 3
к Правилам пользования служебной электронной почтой ВятГУ

	Наименование структурного подразделения

ЗАЯВКА

_______________________

Дата
	Руководителю Департамента ИТ

Д.В. Седову


О создании/закреплении ящика СЭП
структурного подразделения 

Прошу создать/закрепить ящик СЭП ___________________________________

                                                                                                        наименование структурного подразделения
за ответственным за СЭП:
	Ф.И.О.

ответственного за СЭП
	Должность
	Табельный номер
	Номер телефона

	
	
	
	


Прошу также разрешить доступ к ящику СЭП ___________________________

                                                                                                                     наименование структурного подразделения
следующим сотрудникам:
	Ф.И.О.

Сотрудника, имеющего доступ к СЭП структурного подразделения
	Должность
	Табельный номер
	Номер телефона

	
	
	
	


________________________________________        _____________________    ___________________________

     Наименование должности руководителя                            подпись                                 И.О. Фамилия

            структурного подразделения

