 

Служебная записка

В связи с прекращением трудового договора (переводом на другую работу) материально ответственного лица ________________________________

                                                                                 (Фамилия И.О., должность, подразделение)

Прошу создать комиссию по  передаче материальных ценностей в составе:

Председатель комиссии:_____________________

(руководитель подразделения, проректор по направлению)

Сдающий:_________________________________

Принимающий:_____________________________

Члены комиссии*:___________________________

__________________________________________
 Прошу назначить материально ответственным лицом _____________________

________________________________________________________________________________
      (Фамилия И.О., должность, подразделение)

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

(Наименование или местонахождение материальных ценностей)

* В состав комиссии по передаче материальных ценностей включается работник бухгалтерии и работник структурного подразделения


Ректору ВятГУ


Пугачу В.Н.





_____________________________


             (Ф.И.О.)





___________________________________________


                         (должность)





___________________________________________


            (структурное подразделение) 








_______________________


    (подпись)





___________________________


    (дата)











С назначением материально ответственным лицом согласен(а)





_______________________


    (подпись)





___________________________


    (дата)








Дата поступления служебной записки со всеми визами в УРП ______________








