Проректору по хозяйственной деятельности и комплексной безопасности образовательного процесса
Г.Н. Бучкову






СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

____________

(дата)




Прошу разрешить нахождение в учебном корпусе №___ в ауд. ____ работника _______________________________________________________

(должность, фамилияи.о.)
в нерабочий день _________________________ с _______ до _________

(дата)
(время)

Работник привлечен на работу  на основании ________________________________

Цель нахождение в учебном корпусе в нерабочий день*: _____________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается в случае отсутствия приказа о привлечении к работе в выходные и праздничные дни)

Ответственный за пожарную безопасность в указанный день: __________________________________________________________________


(должность, фамилия и.о.)
Руководитель структурного подразделения _______________________________

(наименование должности)                             


 (подпись, Фамилия И.О.)
СОГЛАСОВАНО:

Декан факультета**_____________________________________________

(подпись, Фамилия И.О.)
*Руководители структурных подразделений университета должны учитывать, что необоснованное производственной необходимостью нахождение работников противоречит интересам обеспечения безопасности университета, и при оформлении данных служебных записок тщательно определять их целесообразность. 
** Для учебных и научных подразделений.

*** Служебная записка представляется в каб. 1-210 не позднее, чем за два дня до выходного дня.

