Ректору ВятГУ
В.Н. Пугачу

от______________________

(Ф.И.О. руководителя 
структурного подразделения)

Служебная записка
         Прошу установить (отменить) либо изменить надбавку, повышающий коэффициент

_____________________________________________________________________________

(указать вид надбавки, размер в рублях)
_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. сотрудника, должность, наименование структурного подразделения)

с «_____»____________201  г по «_____»_____________201  г.

Основание: (подробное описание конкретного объема работ, не входящих в должностные инструкции сотрудника либо дополнительного объема работ, за который назначается тот или иной вид стимулирующей надбавки)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                                                                                     Заполняется сотрудником ФЭУ
	Вид надбавки
	Размер, %
	Сумма, руб
	Период
	Источник финанси-рования
	Общий фонд ОТ с РК

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Подготовлено:
	
	Согласовано:
	

	
	
	
	

	Руководитель структурного подразделения
	
	Главный бухгалтер-руководитель Департамента экономики и финансов
	С.А. Пересторонин

	
	
	
	

	
	
	
	


