	____________________________
Название структурного подразделения

ЗАЯВКА

Дата


	__________________________________
__________________________________

Должность, Ф.И.О. руководителя структурного подразделения


О массовой рассылке

Направляем Вам ___________________________________________________
                                                                          (Наименование документа)

и комментарии к документу для массовой рассылки по всем адресам служебной электронной почты.

Информация не является конфиденциальной и не содержит сведений, составляющих государственную тайну и персональных данных.

Информация представлена на _______ листах и в электронном виде (на компакт-диске, флэш-карте или отправлеао на адрес электронной почты сотрудника Управления делопроизводства).

Идентичность электронной копии и бумажного документа подтверждаю.

Исполнитель документа __________________________________________________
                                                                           (Ф.И.О.  и контактный телефон сотрудника, подготовившего информацию)

Согласовано
___________________   _________________                  ____________________
                      Должность(                                             Подпись                                                          Инициалы и фамилия
( Может быть указан курирующий проректор или руководитель самостоятельного структурного подразделения





