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МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

«Вятский государственный университет»

(ВятГУ)


	Наименование структурного подразделения


	УТВЕРЖДАЮ

	Должность руководителя
структурного подразделения

	

	________________И.О. Фамилия

	«____»_______________20___г.


АКТ

приема-передачи дел и документов

	Наименование должности работника

структурного подразделения
	ХХХ

	должность
	И.О. Фамилия


передал(а), а
	Наименование должности работника

структурного подразделения
	ХХХ

	должность
	И.О. Фамилия


принял(а) по настоящему акту следующие дела и документы:
	№

п/п
	Заголовок, наименование
(дела, документа, имущества)
	Годы
	Количество

(дел/документов), ед.
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Итого
	ххх (ххх)
	наименований

	
	(цифрами и прописью)
	
	


Передал(а)
Наименование должности работника
структурного подразделения 


(личная подпись)

  И.О. Фамилия
«____»_______________20___г.

Принял(а)
Наименование должности работника
структурного подразделения 


(личная подпись)

  И.О. Фамилия
«____»_______________20___г.

Акт составлен на _________ страницах
